APLEONA

suchen

Dich!

Deine zukiinftige Rolle

Koordination und Verwaltung der gewerberechtlichen
Geschaftsfuhrerinnen, inklusive An- und Abmeldungen
bei der Gewerbebehodrde

Pflege der Normendatenbank und Erteilung von
Auskunften an die operativen Abteilungen
Kommunikation gesetzlicher Anderungen an die
operativen Abteilungen; Erteilung von Auskunften an
die Belegschaft sowie Pflege der Systeme
Durchfthrung interner Schulungen zu rechtlichen und
normativen Themen

UnterstUtzung bei Behdrdenkontakten und
Begehungen sowie Einholung notwendiger Unterlagen
Durchfthrung von Objektbegehungen und Prifungen
nach ONORM B1300/B1301 sowie Erstellung von
Berichten gemaB §82b Gewerbeordnung (nach
Ausbildung)

UnterstUtzung bei StartUp / Implementierung von
Neuvertragen (Sichtung des Leistungsbildes,
Klassifizierung der Vertrage nach EU-Taxonomie-
Kriterien, Erarbeitung von Ablaufbeschreibungen)

Das bringst Du mit

e Abgeschlossene technische Ausbildung
(Lehrabschluss mit mind. 5 Jahre Praxis oder
Werkmeister)

Mehrjahrige Erfahrungen im technischen Facility
Management

Keine BerUhrungséngste mit Organen der Bau- und
Gewerbebehorde - Erfahrungen von Vorteil
Teamféhigkeit, Engagement, Eigeninitiative,
Zuverlassigkeit sowie Kommunikationsfahigkeit
Organisatorische Fahigkeiten




Das Besondere an dieser Position

e Mit Home Office kannst Du Deine Arbeitszeit flexibel
gestalten
Um den Einstieg zu erleichtern, wirst Du von unserem
Senior Legal Compliance Officer in diese Aufgabe
eingewiesen, damit Du nach circa einem Jahr die
Aufgaben selbstandig erledigen kannst
Jobrad-Leasing bietet eine nachhaltige Anreise
RegelmaBige Events bereichern Deinen Arbeitsalltag
und férdern Deinen Wissensaustausch mit den
Uberregionalen Teams
Mit dem Mitarbeiterlnnenempfehlungsprogramm
finden wir die besten Kolleglnnen und Du kannst
davon finanziell profitieren

Die Apleona Austria GmbH bietet als einer der flhrenden
Osterreichischen Dienstleister fur integriertes Facility
Management maBgeschneiderte Ldsungen fur
Immobilien, wie zum Beispiel Buros, Rechenzentren,
Shoppingcenter oder Veranstaltungsstatten und das Uber
den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum
umfasst technisches, kaufméannisches und
infrastrukturelles Facility Management sowie
Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren.

Wir sorgen flir persénliche und fachliche Aus- und
Weiterbildung

Zu Mittag gehst Du nicht leer aus - wir haben
verschiedene Moglichkeiten fUr ein gestitztes
Mittagessen

Die Anreise mit &ffentlichen Verkehrsmittel wird von
Apleona finanziell unterstitzt

Bei vollstandiger Erflillung des Anforderungsprofils
bieten wir Dir, abh&ngig von Deiner Qualifikation und
Deiner Berufserfahrung, ein Uberkollektivvertragliches
Brutto-Monatsgehalt ab € 4.000,00 (Basis Vollzeit
38,5 Std./W). Du hast mehr als das Minimum zu
bieten? Wir auch!

Wir freuen uns, Dich schon bald kennenzulernen.

Jetzt bewerben

Personalabteilung //

Apleona Austria GmbH
Leonard-Bernstein-StraBe 10
A-1220 Wien

Diversitét zeichnet uns aus und macht die Zusammenarbeit spannend.

Realising Potential.

Follow us: 2{
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