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Deine zuklinftige Rolle Das bringst Du mit

e Erstellung und Kontrolle von Rechnungen ¢ Positiver Pflichtschulabschluss
e Durchfiihrung von Bestellungen e Abgéanger:innen von berufsbildenden héheren Schulen
e Unterstltzung bei administrativen Aufgaben sind ebenfalls willkommen
e FUhren von Telefonaten sowie Schriftverkehr mit Kaufméannisches und wirtschaftliches Verstandnis
Kund:innen und Lieferant:innen Freude im Umgang mit Computern
e Aufbereitung & Ablage von Daten sowie Erstellung von Gute Deutschkenntnisse
Unterlagen, Prasentationen & Auswertungen Motivation, Verlasslichkeit, Teamfahigkeit und die
Bereitschaft Neues zu lernen

Das Besondere an dieser Position

e RegelmaBige coole Events sorgen fur Abwechslung im Unsere Lehrlinge haben an Fenstertagen sowie
Arbeitsalltag zwischen Weihnachten und Silvester frei
Flache Hierarchie und Kommunikation auf Augenhdhe Leistungspramien
Ein motiviertes & kollegiales Team Zuwendungen zu Weihnachten iHv. € 50,- brutto ab
Zu Mittag gehst Du nicht leer aus - wir haben dem zweiten Lehrjahr
verschiedene Mdglichkeiten fur ein gestutztes Kaffee und Tee gibt es bei uns for free
Mittagessen Ein motiviertes & kollegiales Team
Die Anreise mit offentlichen Verkehrsmittel wird von Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Beginn ab
Apleona finanziell unterstutzt August/September 2026 maoglich)
Zusatzliche Weiterbildungsmaglichkeiten wéhrend der Wir haben eine 38,5-Stunden-Woche
Lehrzeit Das monatliche Lehrlingseinkommen betragt im 1.
Lehrjahr € 935,66 brutto

Die Apleona Austria GmbH bietet als einer der flhrenden




Osterreichischen Dienstleister fUr integriertes Facility
Management maBgeschneiderte Ldsungen flr
Immobilien, wie zum Beispiel Buros, Rechenzentren,
Shoppingcenter oder Veranstaltungsstatten und das Uber
den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum
umfasst technisches, kaufmé&nnisches und
infrastrukturelles Facility Management sowie
Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren.

Wir freuen uns, Dich schon bald kennenzulernen.

Jetzt bewerben

Personalabteilung //

Apleona Austria GmbH
Leonard-Bernstein-StraBe 10
A-1220 Wien

Diversitat ist das, was uns auszeichnet und die Zusammenarbeit spannend macht.

Realising Potential.
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