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Ordnung ist das
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halbe Leben.

In der Buchhaltung das
ganze!

Deine zukiinftige Rolle

e Prifung, Erfassung, Zahlung (mittels Zahllauf) und
Buchung der Eingangsrechnungen
Bearbeitung von Miet- und Dauerrechnungen
Kontenabstimmungen (Offene-Posten-Listen)
Bearbeitung von Lieferantenmahnungen
Erstellung diverser Analysen sowie laufendes
Reporting
Schnittstelle zu diversen internen Abteilungen (Einkauf,
Kaufmannschaft,..)
Vertretung innerhalb der Abteilung

Das Besondere an dieser Position

RegelmaBige coole Events sorgen flir Abwechslung im
Arbeitsalltag

Flache Hierarchie und Kommunikation auf Augenhdhe
Ein motiviertes & kollegiales Team

Zu Mittag gehst Du nicht leer aus - wir haben
verschiedene Mdglichkeiten fur ein gestutztes
Mittagessen

Kaffee und Tee gibt es bei uns for free

Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung

Das bringst Du mit

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erfolgreich abgeschlossene Buchhalterprifung von
Vorteil
3 bis 5 Jahre einschlagige Berufserfahrung
Erfahrung mit MS-Navision von Vorteil
Sehr gute MS-Office Kenntnisse
Selbststéndiges und genaues Arbeiten
Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Sehr gute 6ffentliche Erreichbarkeit

Unsere Mitarbeiterlnnen erhalten personliche und
fachliche Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
Mitarbeiterinnen werben Mitarbeiterinnen Pramie

Bei vollstandiger Erflllung des Anforderungsprofils
bieten wir Dir, abhangig von Deiner Qualifikation und
Deiner Berufserfahrung, ein Uberkollektiv-vertragliches
Brutto-Monatsgehalt ab € 2.800,- (Basis
Volizeit 38,5 Std./W). Du hast mehr als das
Minimum zu bieten? Wir auch!




Die Apleona Austria GmbH bietet als einer der fihrenden
Osterreichischen Dienstleister fUr integriertes Facility
Management maBgeschneiderte Ldsungen flr
Immobilien, wie zum Beispiel Buros, Rechenzentren,
Shoppingcenter oder Veranstaltungsstatten und das Uber
den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum
umfasst technisches, kaufmé&nnisches und
infrastrukturelles Facility Management sowie
Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren.

Wir freuen uns, Dich schon bald kennenzulernen.

Jetzt bewerben

Personalabteilung //

Apleona Austria GmbH
Leonard-Bernstein-StraBe 10
A-1220 Wien

Diversitat ist das, was uns auszeichnet und die Zusammenarbeit spannend macht.

Realising Potential.

Follow us: 2{
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mailto:job.austria@apleona.com
http://at-hsg.apleona.com/
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