APLEONA

JOIN OUR TEAM

Deine zukiinftige Rolle

e Unterstlitzung der kaufmannischen Bereichsleitung
(diverse Auswertungen erstellen und aufbereiten)

e Prufung der Eingangsrechnungen

e Fakturierung an unsere Kunden

e Mithilfe bei Monats- und Jahresabschlissen

e Unterstlitzung bei der Budgeterstellung

e Forderungsmanagement

e Administrative Tatigkeiten

Das Besondere an dieser Position

e RegelmaBige coole Events sorgen fur Abwechslung im
Arbeitsalltag

e Flache Hierarchie und Kommunikation auf Augenhéhe

e Zu Mittag gehst Du nicht leer aus - wir haben
verschiedene Mdglichkeiten fur ein gestutztes
Mittagessen

e Kaffee und Tee gibt es bei uns for free

Die Apleona Austria GmbH bietet als einer der fihrenden
Osterreichischen Dienstleister fur integriertes Facility
Management maBgeschneiderte Ldsungen far

Das bringst Du mit

e Abgeschlossene wirtschaftliche Ausbildung (HAK,
HAS, kaufmannische Lehre)
Berufserfahrung im Finanzbereich, idealerweise aus
dem kfm. Bereich
Erfahrung in der Auftrags- und Projektabwicklung
Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel;
Navision Kenntnisse von Vorteil
Selbstandige, strukturierte und genaue Arbeitsweise
Analytisches Denken

Unsere Mitarbeiterlnnen erhalten personliche und
fachliche Aus- und Weiterbildungsmaglichkeiten
Jobradleasing

Mitarbeiterinnen werben Mitarbeiterinnen Préamie
Bei vollstandiger Erflllung des Anforderungsprofils
bieten wir Dir, abhangig von Deiner Qualifikation und
Deiner Berufserfahrung, ein kollektiv-vertragliches
Brutto-Monatsgehalt ab € 2.570,99 (Basis Vollzeit
38,5 Std./W). Du hast mehr als das Minimum zu
bieten? Wir auch!

Wir freuen uns, Dich schon bald kennenzulernen.




Immobilien, wie zum Beispiel Buros, Rechenzentren,
Shoppingcenter oder Veranstaltungsstatten und das Uber
den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum
umfasst technisches, kaufmé&nnisches und
infrastrukturelles Facility Management sowie
Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren.

Jetzt bewerben

Personalabteilung //

Apleona Austria GmbH
Leonard-Bernstein-Stra3e 10
A-1220 Wien

Diversitit ist das, was uns auszeichnet und die Zusammenarbeit spannend macht.

Realising Potential.

Follow us: )(


https://apleona-hsg-gmbh.onlyfy.jobs/apply/k19tf93wnby4n3ilv7xyuzvgtwqxd4c
mailto:job.austria@apleona.com
http://at-hsg.apleona.com/
https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.linkedin.com/company/37849240/

